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GDPR Policy for hantering av personuppgifter for
Samordningsforbundet Uppsala lan (222000-2576)

GDPR star for General Data Protection Regulation.

Det &r EU:s dataskyddsforordning som géller i alla unionens lander fran och med den
25 maj 2018.

Syfte

Syftet med denna policy dr att sakerstalla att vi hanterar personuppgifter i enlighet
med EU:s dataskyddsforordning GDPR.

Policyn omfattar alla behandlingar dar personuppgifter hanteras saval strukturerad
som ostrukturerad data.

Dataskyddsombud

Samordningsférbundet Uppsala 1an ar skyldig att utse dataskyddsombud och anmala
detta till Datainspektionen innan den 25 maj 2018.

Samordningsférbundet Uppsala l1an har anmélt anstalld ekonom som
dataskyddsombud till Datainspektionen den 23 maj 2018. Vid eventuellt avslut av
tjanst sa avregistreras denne hos Datainspektionen och den nya ekonomen registreras
istéallet.

Dataskyddsombudet &r den person som har sarskilt ansvar for att se till att
dataskyddslagstiftningen efterfoljs. Dataskyddsombudet ar en fysisk person.

Personuppgiftsansvarig

Samordningsforbundets styrelse &r ansvarig for behandlingen av alla berdrda
personuppgifter. Personuppgiftsansvarig ar den juridiska personen som ansvarar for
personuppgifter. Det ar &ven personuppgiftsansvarig som har kontakt med de
registrerade och ansvarar for att informera saddana om behandling av personuppgifter.
Detta kan goras via en integritetspolicy eller policy for hantering av personuppgifter.

Personuppgiftsbitrade

Personuppgiftsbitradet ar den som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rékning. Ett personuppgiftsbitrade finns alltid utanfér den
egna organisationen/personuppgiftsansvarig och &r i regel en juridisk person.

Den yttersta ramen for vilka personuppgifter som far behandlas samt hur
behandlingen ska ga till bestammer den personuppgiftsansvarige.
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Enligt dataskyddslagstiftningen (inkl. GDPR) uppstélls krav pa att villkoren for
personuppgiftsbitradets behandling skall regleras i ett personuppgiftsbitradesavtal.

Ett sadant avtal skall finnas mellan varje personuppgiftsansvarig och
personuppgiftshitrade. Personuppgiftsbitradesavtalet skall innehalla vissa specifika
villkor som anges i personuppgiftslagen (PUL) respektive dataskyddsforordningen
(GDPR). Samordningsforbundet Uppsala lan har tecknat ett sddant avtal med var IT-
leverantor Kontorscentrum i Uppsala AB (Gibon).

Vad ar personuppgifter och vad ar behandling av personuppgifter?

En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan kopplas till en
fysisk person som &r vid liv. Det innebér att t ex féljande ar personuppgifter: namn,
adress, telefonnummer, lokaliseringsuppgifter eller faktorer som &r specifika for en
persons fysiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

All behandling av personuppgifter omfattas av Dataskyddsforordningen och dess
regler. En behandling av personuppgifter ar den atgard som gors med dina uppgifter
oberoende om den gors automatiskt eller manuelit.

Hur vi samlar in personuppgifter och i vilket syfte

Anstallning personal till kansliet

Nar du soker lediga tjanster anvander Samordningsférbundet dina personuppgifter
endast for det andamal som du lamnat dem for.

Personuppgifter registreras ocksa i vart léneprogram.
Nya ledamoter till Forbundsstyrelse eller Arbetsutskott

Personuppgifter registreras i vart I6neprogram samt for anmalningar till seminarier
och dvriga sammankomster som forbundet dar ansvariga arrangorer av.

Vi sammanstaller en deltagarforteckning med mejladresser vid varje seminarium for
att kunna skicka ut aktuell dokumentation fran utbildnignstillfallet.
Hur och var lagras dina personuppgifter?

Enligt lag erforderliga underlag till 16neutbetalningar och skatter lagras i vart arkiv.
Personuppgifter sparas i forbundets datorprogram for I6nehantering.
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Hur lange sparas personuppgifter?
Enligt krav i lagen om kommunal bokfdring och redovisning (2018:587).
Enligt krav i arkivlagen (1990:782).

Samordningsforbundet raderar personuppgifterna nar det inte langre finns nagon
andamalsenlig anledning att spara dem.

Dina rattigheter

Personuppgiftsbehandling som &r nédvandig for att vi ska kunna fullgéra vara
uppgifter, exempelvis betala ut 16n till anstallda och fértroendevalda.

For att vi ska kunna samla in och hantera dina personuppgifter i nagot annat syfte
kravs daremot att du samtycker till behandlingen.

Tredje part

Samordningsforbundet Uppsala lan sprider eller séljer inte personuppgifter vidare till
tredje part. Dina personuppgifter éverfors inte heller utomlands.

Denna Policy ar beslutad av Samordningsférbundet Uppsala lans Forbundsstyrelse,
beslutad den



