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Riktlinjer for tjansteresor
Riktlinjerna galler alla resor som gors i tjansten och som betalas av Samordningsférbundet.
Tjansteresor ingar som en nddvandig del i arbetet med att uppna verksamhetens mal.

Beslut om tjansteresor fattas i enlighet med gallande delegations- och attestordning.

Kostnadseffektivitet

Samordningsforbundets tjansteresor ska vara sa kostnadseffektiva som mojligt med hansyn
till trygg och saker arbetsmiljo samt minsta mojliga miljopaverkan. De ska ocksa ta hdansyn
till den organisatoriska och sociala arbetsmiljon, och ta ett helhetsperspektiv pa
medarbetarens mojlighet till en balanserad livssituation. Vid berakning av
kostnadseffektiviteten ska hansyn tas till helheten, exempelvis arbetstid, restid, logi och
traktamenten.

En bedomning bor géras om tjansteresan ar ndédvandig i forhallande till att i stdllet ha méte
per telefon, digitalt eller liknande.

Alternativ

- | forsta hand bor tag eller buss véljas fore bil ellerflyg.

- Av miljoskal kan tag och 6vernattning vara ett battre val an bil och flyg.

- Vid tagresor galler i férsta hand 2: a klass.

- Vid flygresor galler i forsta hand ekonomiklass.

- Taxi ar motiverat da allmanna kommunikationer saknas, underlattar bagagetransport,
motiverat tidsbesparande eller blir kostnadseffektivt genom samakning.

- Resa med bil 4r motiverat da alternativ saknas, samt nar arbetstiden darigenom
kan utnyttjas mer effektivt. Samakning ska ske i sa stor utstrackning som majligt.
- Att undvika exempelvis sen hemkomst pa fredagskvall, avresa pa helgdag eller
andra skal som paverkar den enskildes arbetsmiljé kan vara motiv for att avvika
fran ovanstaende principer.

Ersattning for egen bil i tjdnsten
Da det ar nédvandigt att anvanda egen bil i tjansten utges ersattning enligt kollektivavtal
och Skatteverkets reglemente.

Grundregel vid tjansteresor ar att billigaste fardmedel ska anvandas. Detta maste dock
vagas mot exempelvis arbetstidsatgang och behov av bil fér materialtransport.
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Traktamente
Traktamente utges enligt kollektivavtalet och Skatteverkets reglemente.

Reserdkning

Reserdkning ska inlamnas snarast mojligt efter tjansteresan. Med snarast avses normalt
inom en manad. Pa reserakningen ska fardvag samt resans syfte framga. Utlagg under
tjansteresan maste styrkas med originalkvitton.

Foretagsbiljetter
Vid nyttjande av foretagsbiljetter/kort som faktureras Samordningsforbundet i efterhand
ska anteckningar foras sa att erforderliga uppgifter kan anges nar fakturan kommer.
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