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Riktlinjer for upphandling

Vid upphandling ska foljande utgangspunkter vara grundlaggande:

Upphandlande myndighet enligt LOU
Samordningsforbundet ska betraktas som en enhet vad géller upphandling, ansvaret
for att genomfora upphandlingar avilar forbundschefen.

Upphandling
Genomfors i enlighet med géllande upphandlingslagar samt interna regler och
riktlinjer for Samordningsforbundet.

Samordningsférbundet upphandlar inga insatser som ror individers behov av
rehabilitering for atergang till arbete (omfattar ej egen anstélld personal).

Helhetssyn

Upphandling ska baseras pa en helhetssyn for Samordningsforbundet behov, dar
kraven pa funktion, kvalitet, ekonomi, héllbar utveckling och socialt ansvar
tillgodoser det identifierade behovet.

Hallbar utveckling omfattar for Samordningsférbundet, miljomassig, etisk, social och
ekonomisk hallbarhet men ocksa att folja lagar och regler. Krav i upphandlingar ska
darfor, dar sa bedoms som lampligt, utformas med beaktande av
hallbarhetsbegreppet samt krav pa att leverantren accepterar och uppfyller
”Uppforandekod for leverantorer” som sammanstélls i ett samarbete mellan Sveriges
landsting och regioner. Stod for utformning av hallbarhetskrav hamtas fran den
statliga myndighet som utses att ge upphandlingsvagledning, for nérvarande
Upphandlingsmyndigheten.

Affarsmassighet

Upphandling ska utforas affarsmassigt i syfte att pa lang sikt uppratthalla en god
konkurrens och erhalla goda affarsvillkor i tecknade avtal. Forfragningsunderlag ska
utformas pa ett sadant satt att de mojliggor for sma, saval som stora, foretag att
l&mna anbud.

Gemensamma upphandlingar
Da sa bedoms lampligt, kan Samordningsforbundet samverka med nagon av
férbundets medlemmar i samordnad upphandling.

Telefon 018-18 58 40
info@finsamuppsala.se
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Kompetens

De som arbetar med upphandling ska ha god erfarenhet och insikt inom omradet. Vid
behov tillfors specialistkompetens fran nagon av forbundets medlemmar eller extern
aktor.

Tid
Upphandling ska pabdrjas i god tid innan ett avtal om vara/tjanst behover borja galla.

Samrad
Upphandling ska genomforas i samrad med berord verksamhet.

Mutor och jav
Nar upphandling genomfors, ska detta ske i enlighet med géllande lagstiftning for
omradet.

Sekretess
lakttagande av lagstadgad sekretess ska galla under upphandlingsarbetet.

Beloppsgranser
Samordningsforbundets upphandlingar genomfors alltid med beaktande av géllande
troskelvérde och beloppsgréanser vid val av upphandlingsforfarande.

Direktupphandling

Direktupphandling ska foregas av en kontroll av om det finns ramavtal eller andra
avtal som ar tillampliga fér det uppkomna behovet. Vidare prévas om det ar
tillampligt att direktupphandla i enlighet med lagar och regler, sasom vid lagt vérde
eller vid synnerliga skal. Om det bedoms finnas skal att direktupphandla vid lagt
varde, kontrolleras forbundets dvriga anskaffning av samma slag for att berakna
beloppet for den samlade anskaffningen under rakenskapsaret med beaktande av
géllande beloppsgranser.

Dokumentation pa dartill avsedd blankett fran Upphandlingsmyndigheten ska ske nar
direktupphandlingens varde beréknas 6verstiga av lagstiftaren faststélld
beloppsgrans.

Om det bedoms finnas skal att direktupphandla vid synnerliga skal, sasom synnerlig
bradska, géller som forutsattning att samtliga nedan angivna punkter ar uppfyllda.
- det ska vara absolut nédvéndigt att genomféra upphandlingen
- en synnerlig bradska gor att normala tidsfrister inte kan hallas
- bradskan ska vara fororsakad av omstandigheter som inte har kunnat forutses
av den upphandlande myndigheten
- bradskan far inte har orsakats av myndigheten sjalv.

Ramauvtal
Tecknas for inkop som beddms vara av aterkommande karaktar.
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Avrop
Bestallning pa ramavtal genom avrop, gors i enlighet med de villkor for inkdp som
angivits i ramavtalet.

Avtalsforvaltning

| aktiv avtalsforvaltning ingar att folja upp hur Samordningsforbundet respektive
leverantoren, fullgor sina respektive delar av avtalet samt hur affarsrelationen kan
utvecklas.

Elektronisk upphandling

Systemstdd kan vid behov anvéndas for att underlatta anbudsgivning, effektivisera
avtalsforvaltning samt uppfdljning av Samordningsférbundets upphandlingar och
avtal.

Elektronisk handel
Elektronisk handel kan utnyttjas under forutsattning att sakra och
kostnadsbesparande inkopsrutiner kan uppnas.

Andringshistorik: - Policy for upphandling, faststélld av styrelsen 090611
- Upphandlingspolicy, faststélld av styrelsen 151016





