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Riktlinjer for upphandling

Vid upphandling ska féljande utgangspunkter vara grundlaggande:

Upphandlande myndighet enligt LOU
Samordningsforbundet ska betraktas som en enhet vad géller upphandling, ansvaret for att
genomféra upphandlingar avilar forbundschefen.

Upphandling
Genomfors i enlighet med gallande upphandlingslagar samt interna regler och riktlinjer for
Samordningsforbundet.

Samordningsférbundet upphandlar inga insatser som ror individers behov av rehabilitering for
atergang till arbete (omfattar ej egen personal).

Helhetssyn
Upphandling ska baseras pa en helhetssyn for Samordningsforbundet behov, dar kraven pa funktion,
kvalitet, ekonomi, hallbar utveckling och socialt ansvar tillgodoser det identifierade behovet.

Hallbar utveckling omfattar for Samordningsférbundet, miljomassig, etisk, social och ekonomisk
hallbarhet men ocksa att folja lagar och regler. Stod for upphandling hamtas fran
Upphandlingsmyndighetens samt SKR:s hemsidor.

Affarsmassighet

Upphandling ska utforas affarsmassigt i syfte att pa lang sikt uppratthalla en god konkurrens och
erhalla goda affarsvillkor i tecknade avtal. Forfragningsunderlag ska utformas pa ett sadant satt att
de mojliggdr for sma, saval som stora, foretag att lamna anbud.

Gemensamma upphandlingar
Da sa bedéms lampligt, kan Samordningsforbundet samverka med nagon av forbundets medlemmar
i samordnad upphandling.
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Kompetens
De som arbetar med upphandling ska ha god erfarenhet och insikt inom omradet. Vid behov tillfors
specialistkompetens fran relevant aktor.

Tid
Upphandling ska paborjas i god tid innan ett avtal om vara/tjanst behéver borja galla.

Samrad
Upphandling ska genomforas i samrad med berdrd verksamhet.

Mutor och jav
Nar upphandling genomfors, ska detta ske i enlighet med gallande lagstiftning for omradet.

Sekretess
lakttagande av lagstadgad sekretess ska galla under upphandlingsarbetet.

Beloppsgranser
Samordningsférbundets upphandlingar genomfors alltid med beaktande av géllande troskelvarde
och beloppsgranser utifran Upphandlingsmyndighetens riktlinjer, vid val av upphandlingsforfarande.

Direktupphandling, se vidare Upphandlingsmyndighetens hemsida.

Direktupphandling kan anvandas i fyra situationer
e om upphandlingens varde understiger direktupphandlingsgransen
e ivissailagen sarskilt angivna situationer da den upphandlaren far anvanda férhandlat
forfarande utan féregaende annonsering
e om det finns synnerliga skal (galler inte for oss)
¢ vid en anskaffning som ar noédvandig for att tillgodose ett angeldget behov som uppstatt till
foljd av prévning.

Vid direktupphandling galler inte nagra sarskilda regler kring hur upphandling ska genomforas.

Det finns till exempel inga krav pa annonsering, konkurrensutsattning, tidsfrister eller liknande. Det
ar mojligt att forhandla med leverantérer. Aven vid direktupphandlingar ska férbundet alltid utgé
fran de grundlaggande upphandlingsrattsliga principerna om: likabehandling, icke-diskriminering,
oppenhet, 6msesidigt erkdannande och proportionalitet.

Inkdp 6verstigande 100 000 ska dokumenteras, blankett finns pa Upphandlingsmyndighetens
hemsida.

Ramavtal
Tecknas for inkdp som beddms vara av aterkommande karaktar.
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Avrop
Bestallning pa ramavtal genom avrop, gors i enlighet med de villkor for inkdp som angivits i
ramavtalet.

Avtalsforvaltning
| aktiv avtalsforvaltning ingar att folja upp hur Samordningsférbundet respektive leverantoren, fullgor
sina respektive delar av avtalet samt hur affarsrelationen kan utvecklas.

Elektronisk upphandling
Systemstod kan vid behov anvandas for att underlatta anbudsgivning, effektivisera avtalsférvaltning
samt uppféljning av Samordningsférbundets upphandlingar och avtal.

Elektronisk handel
Elektronisk handel kan utnyttjas under forutsattning att sakra och kostnadsbesparande
inkdpsrutiner kan uppnas.
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